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Na temelju ¢lanka 39. Statuta Opcine GroZnjan Grisignana (,Sluzbene novine Opcine GroZnjan
Grisignana“ br.3/09, 3/13 i 11/18), Opdéinsko vije¢e Opéine GroZnjan Grisignana na svojoj 22. sjednici
odrzanoj dana 24. rujna 2019.g. donijelo je slijedecu

ODLUKU
o prihvaéanju Polugodisnjeg izvjes¢a o radu opcinskog nacelnika Opcine GroZnjan za razdoblje
sijecanj — lipanj 2019.g.

Clanak 1.

Prihvaca se lzvjes¢e o radu Opcinskog nacelnika Opéine GroZnjan Grisighana za razdoblje od 01.
sije¢nja do 30. lipnja 2019.g.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu dan nakon objave u ,,Sluzbenim novinama Opdéine Groznjan
Grisignana“.

KLASA: 023-01/19-01/04
URBROJ: 2105/06-01/1-19-2
GroZnjan, 24.rujna 2019.g.

OPCINSKO VIJECE OPCINE GROZNJAN GRISIGNANA
PREDSJEDNICA OPCINSKOG VIJECA:
Roberta Veroneze, v.r.

Na temelju ¢lanka 17. stavka 3. podstavka 1., Zakona o sustavu civilne zastite (,Narodne novine” broj
82/15, 118/18), i ¢lanka x. Statuta Opéine GroZnjan-Grisignana, nacelnik Opcéine Groznjan-Grisignana,
dana 23. listopada 2019. godine, donosi

ODLUKU
o donosenju Plana djelovanja civilne zastite Opcine GroZnjan-Grisignana

Clanak 1.
Donosi se Plan djelovanja civilne zastite za Opéinu Groznjan-Grisignana (dalje u tekstu: Plan) od 23.
listopada 2019.g., KLASA: 810-03/18-01/13, URBROJ: 2105/06-02/1-19-2 .
Plan iz stavka 1. ovog ¢lanka sastavni je dio ove Odluke.



Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama Opdéine Groznjan-
Grisignana“. Plan iz stavka 1. ovog ¢lanka se ne objavljuje.

KLASA: 810-03/18-01/13
URBROJ: 2105/06-02/1-19-3
Groznjan, 23. listopada 2019.g.

Opcinski nacelnik:
Claudio Stocovaz, prof., v.r.

Temeljem odredbi clanka 13. i clanka 24. Zakona o komunalnom gospodarstvu (NN broj:
68/18,110/18) i ¢lanka ¢l. 57. Statuta Opcine Groznjan ( ,Sluzbene novine Opcéine Groznjan“ broj
03/09 i 03/13), Opcinski nacelnik dana 29. listopada 2019.godine, donosi sljedeéu

ODLUKU
o privremenom obavljanju dimnjacarskih poslova
na podrucju Opéine Groznjan-Grisignana

.
Do odabira koncesionara za obavljanje usluzne komunalne djelatnosti - dimnjacarskih poslova,
priviemeno ¢e poslove dimnjacara na podrucju Opcine GroZnjan-Grisignana obavljati trgovacko
drustvo D.M.M.-TIM d.o.o. Novigrad, Karigador 154, OIB:93819657319.

.
Trgovacko drustvo iz tocke I. ove Odluke, koje ¢e priviemeno obavljati poslove dimnjacara, duzno je u
obavljanju poslova postupati sukladno Odluci o obavljanju dimnjacarskih poslova (Sluzbene novine
Opcine GrozZnjan-Grisignana br. 13/13) i svim zakonskim propisima, te prilikom naplate usluga
pridrzavati se Cjenika dimnjacarskih usluga za 2018. godinu, koji je sastavni dio ove Odluke.

1l.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a ista ¢e se objaviti u Sluzbenim novinama Opcine
GroZnjan-Grisignana.

Obrazlozenje

Clankom 13. Zakona o komunalnom gospodarstvu (NN broj: 68/18,110/18) propisano je da se
komunalne djelatnosti obavljaju kontinuirano na nacin koji osigurava odrZavanje komunalne
infrastrukture u stanju funkcionalne sposobnosti radi ostvarivanja neprekidne isporuke komunalnih
usluga, uz mogucnost uskrate isporuke komunalnih usluga korisnicima samo u iznimnim i opravdanim
slucajevima (nacelo kontinuiteta obavljanja komunalnih djelatnosti).

Kako je na podrudju Opcine GroZnajn-Grisignana istekao koncesijski ugovor za obavljanje
dimnjacarskih poslova, a u svrhu kontinuiranog obavljanja dimnjacarskih poslova i postivanja odredbi
Zakona o komunalnom gospodarstvu i Zakona o zastiti od poZara, opcinski nacelnik donio je ovu
Odluku.



Prilikom donosenja ove Odluke, opcinski nacelnik je izvrSio uvid u lzvadak iz Sudskog registra za
pravnu osobu D.M.M. — TIM d.o.o0. Novigrad, Karigador 154, Potvrdu o poloZzenom majstorskom
ispitu Marcela JuriSe od 20.05.2013.godine, izdanu od Hrvatske obrtnicke komore KLASA: 602-11-01-
01/13-02/96 URBR0OJ:312-14/13-2 uz koju su prilozene i potvrde o stru¢nom usavrsavanju Marcela
JuriSe iz 2013., 2014. i 2018. godine, te Cjenik dimnjacarskih usluga za 2018.godinu.

Temeljem navedenog, izvanredno se omogucuje obavljanje dimnjacarskih poslova pravnoj osobi
navedenoj u tocki I. ove Odluke do provedbe postupka dodjele koncesije i odabira koncesionara za
obavljanje dimnjacarskih poslova.

Ova Odluka ¢e se objaviti u Sluzbenim novinama Opcine GroZnjan-Grisignana, te na mreznim
stranicama Opcine Groznjan-Grisignana. Na oglasnim plo¢ama Opdéine GroZnjan-Grisignana postaviti
¢e se obavijesti sa kontakt podacima o ovlastenom dimnjacaru.

KLASA: 363-02/19-06/01
URBROJ: 2105/06-02/1-19-1
Groznjan, 29.10.2019.

OPCINSKI NACELNIK
Claudio Stocovaz, prof., v.r.

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Opcine Groznjan (,Sluzbene novine Opcine GroZnjan Grisignana“, broj:
03/09, 03/13 i 11/18), a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine”
Republike Hrvatske, broj: 111/18) i odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine“ Republike Hrvatske, broj:
95/19), nacelnik Opéine GroZnjan Grisignana donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba,
usluga i radova te svih drugih ugovornih obveza koje su potrebne za redovan rad Opdine Groznjan
Grisignana, osim ako posebnim propisom nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Opcinski nacelnik Opcine GroZnjan Grisignana je, kao celnik tijela jedinice lokalne
samouprave, odgovorna osoba koja pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje
obvezuju Opcinu GroZnjan Grisignana.

Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, usluga i radova mogu predloZiti
opcinskom nacelniku procelnik i svi zaposlenici Opéine GroZnjan Grisignana, osim ako posebnim
propisom nije uredeno drugacije.

Clanak 3.
Na sukob interesa se na odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.
Procelnik ili osoba koju opdéinski nacelnik ovlasti je duZna prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti opcinskog nacelnika je li



pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s vazeé¢im Prora¢unom i Planom nabave Opcine
Groznjan Grisignana za tekucu godinu te predloziti nac¢in nabave sukladno propisima.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im Proracunom i Planom nabave
Opcine GroZnjan Grisignana za tekucu godinu, istu je nacelnik Opéine duzan odbaciti ili predloziti
Opcinskom vije¢u Opcine Groznjan Grisignana izmjene i dopune Proracuna.

Clanak 5.
Ukoliko je predlozena ugovorna obveza u skladu s Proracunom i Planom nabave Opdine
Groznjan Grisignana, opdinski nacelnik donosi odluku o pokretanju postupka nabave, odnosno
stvaranja ugovorne obveze.

Clanak 6.
Ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se postupak nabave roba, usluga i radova
provede u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovorne obveze provodi po
sljedecoj proceduri:

STVARANIJE OBVEZE ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Redni Aktivnost Odgovornost Dokument Rok

broj

1. Prijedlog za nabavu robe/ | Procelnik - Zaposlenici— | Ponuda, Tijekom
koristenje usluga/ nositelji pojedinih narudzbenica, nacrt | godine
izvodenje radova poslova i aktivnosti ugovora

2. Odobrenje za 3 danaod

o o . sklapanje ugovora/ zaprimanja
Provjera je li prijedlog u Procelnik ili osoba koju o .
. > T ) narudzbe ili prijedloga

skladu s Proracunom i opcinski nacelnik ovlasti

negativan odgovor
na prijedlog za
sklapanje narudzbe

Planom nabave

3. 15 dana od
) L . odobrenja
Sklapanje ugovora/ Opcinski nacelnik ili Ugovor/narudzba .
y . o za sklapanje
narudzba osoba koju opéinski
ugovora/

nacelnik ovlasti v
narudzbe

Clanak 7.
Ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se postupak nabave roba, usluga i radova
provede u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovorne obveze provodi po
sljedecoj proceduri:

STVARANIJE OBVEZE ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Redni Aktivnost Odgovornost Dokument Rok
broj
1. Prijedlog za nabavu/ Procelnik - Prijedlog s opisom | Mjesec dana prije
koristenje usluga/ Zaposlenici — nositelji | potrebne robe/ pripreme




izvodenje radova

pojedinih poslova i

usluga/ radova i

godisnjeg Plana

aktivnosti okvirnom cijenom | nabave za
(procijenjena sljedecu godinu,
vrijednost) odnosno prije
isteka vazeéeg
ugovora

Priprema tehnicke i Zaposlenici — nositelji | Tehnicka i Prije pokretanja
natjecajne dokumentacije | pojedinih poslova i natjecajna postupka javne
za nabavu robe/ aktivnosti, a sukladno | dokumentacija nabave
koristenje usluga/ Odluci nacelnika
izvodenje radova Opcine (moguce je

angatzirati vanjskog

stru¢njaka)
Ukljucivanje stavki iz Plana | Referent za proracun, | Proracun Listopad/studeni
nabave u Proracun financije i

racunovodstvo u

suradnji s

Procelnikom i

nacelnikom Opcine
Prijedlog za pokretanje Procelnik - Dopis s Tijekom godine
postupka javne nabave Zaposlenici — nositelji | prijedlogom te

pojedinih poslova i tehnickom i

aktivnosti (provjera natjeajnom

stvarne potrebe za dokumentacijom

predmetom nabave)

Provjera je li prijedlog u

Procelnik ili osoba

Odobrenje za

Najvise 7 dana od

skladu s donesenom koju opdéinski nacelnik | pokretanje dana zaprimanja
Proracunom i Planom ovlasti postupka ili prijedloga za
nabave negativan pokretanje
odgovor na postupka javne
prijedlog za nabave
pokretanje
postupka
Provjera je li tehnicka i Procelnik ili osoba Pokretanje Najvise 15 dana

natjec¢ajna dokumentacija
u skladu s propisima o
javnoj nabavi

koju opéinski nacelnik
ovlasti

postupka javne
nabave ili
vracanje
dokumentacije s
komentarima na
doradu

od dana
zaprimanja
prijedloga za
pokretanje
postupka javne
nabave

Pokretanje postupka javne
nabave

Opcinski nacelnik ili
osoba koju ovlasti

Objava natjecaja

Tijekom godine




Clanak 8.
Uz svaki racun mora biti prilozena odgovarajuéa knjigovodstvena isprava (narudzbenica ili
ugovor) koja je prethodila izdavanju racuna.
Primjerak svakog ugovora unosi se u Evidenciju sklopljenih ugovora Opdine GroZnjan
Grisignana.

Clanak 9.
Procedura stvaranja ugovornih obveza stupa na snagu danom donosenja te ¢e se objaviti u
,Sluzbenim novinama Opéine GroZnjan Grisignana” te na internetskoj stanici Opéine GroZnjan
Grisignana (www.groznjan-grisignana.hr).

KLASA: 470-01/19-01/12
URBROIJ: 2105/06-02/1-19-1
Groznjan, 29. listopada 2019. godine

Op¢inski nacelnik:
Claudio Stocovaz, prof., v.r.

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Opcine GroZnjan (,Sluzbene novine Opcine GroZnjan Grisignana“, broj:
0/09, 03/13 i 11/18), a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine”
Republike Hrvatske, broj: 111/18) i odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine” Republike Hrvatske, broj:
95/19), nacelnik Opéine GroZnjan Grisignana donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA, PROVIJERE |
PRAVOVREMENOG PLACANJA RACUNA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja racuna, provjere i pravovremenog pla¢anja u
Opcini Groznjan Grisignana, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno.
Clanak 2.

Postupak zaprimanja, provjere i pravovremenog plaéanja racuna provodi se po sljedecoj
proceduri:

Redni Dogadaj Nadleznost Aktivnost Rok
broj
1. Zaprimanje racuna Administrativni Na zaprimljene racune | U trenutku
referent stavlja se prijamni | zaprimanja
Stambilj i upisuje se | racuna
datum primitka




Sustinska kontrola

racuna

koji je
predlozio

Zaposlenik
inicirao/
nabavu
robe/koristenje
usluga/ izvodenje
radova

Kontrola
isporucena
obavljena usluga/
izvedeni radovi  vrsti,
kolic¢ini, kvaliteti i ostalim
specifikacijama iz
ugovora/
narudzbenice/ponude.
Zaprimljeni  racun se
kompletira s popratnom
dokumentacijom
(ugovor/narudzbenica/
otpremnica).

odgovara i
roba/

u trenutku
zaprimanja
racuna

Racunovodstvena
kontrola racuna

Referent za
racunovodstvo i
naplatu prihoda

Kontrola racunske
(matematicke) i formalne
(postojanje svih zakonskih
elemenata, reference na
broj ugovora,
narudzbenice/ popratnih
dokumenata) ispravnosti
sadrzaja racuna

Najvise 2 dana
od dana
zaprimanja
racuna

Odobrenje rac¢una za
pladanje i
evidentiranje

Opcinski nacelnik

Nakon obavljene
sustinske i
racunovodstvene

kontrole racuna,
odobrava se njegovo
plaéanje i evidentiranje.

Najvise 3 dana
od dana
zaprimanja
racuna

Obrada racuna Referent za proracun, | Upis u knjigu ulaznih | NajviSse 5 dana
financije i | racuna, dodjela broja od dana
racunovodstvo zaprimanja

rauna

Kontiranje i knjizenje | Referent za proradun, | Razvrstavanje racuna | NajvisSe 7 dana

racuna financije i | prema vrstama rashoda, | od dana
racunovodstvo programima zaprimanja

(aktivnostima/projektima) | racuna

i izvorima financiranja te
unos u racunovodstveni
sustav

Priprema racuna za | Referent za proracun, | Priprema naloga za | Prema datumu

placanje financije i | placanje dospijeca
racunovodstvo

Plac¢anje rac¢una Nacelnik Odobrenje  naloga za | Prema datumu
Procelnik JUO placanje dospijeca




Clanak 3.

Procedura zaprimanja, provjere i pravovremenog pla¢anja racuna stupa na snagu danom
donosenja te ¢e se objaviti u ,Sluzbenim novinama Opdéine GroZnjan Grisignana“ te na internetskoj
stanici Opéine GroZnjan Grisignana (www.groznjan-grisignana.hr).

KLASA: 470-01/19-01/10
URBROIJ: 2105/06-02/1-19-1
Groznjan, 28. listopada 2019. godine

Opcinski nacelnik:
Claudio Stocovaz, prof., v.r.

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Opcine Groznjan (,,SluZzbene novine Opc¢ine GroZnjan Grisignana“, broj:
03/09, 03/13 i 11/18), a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine”
Republike Hrvatske, broj: 111/18) i odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjesStaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine” Republike Hrvatske, broj:
95/19), nacelnik Opéine Groznjan Grisignana donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA, OBRACUNA | NAPLATE DOSPJELIH, A NENAPLACENIH
POTRAZIVANJA

Clanak 1.

Procedura naplate prihoda, obracuna i naplate dospjelih, a nenaplac¢enih potrazivanja ima za
cilj osigurati ucinkovit sustav nadzora naplate prihoda Opcine GroZnjan, a u cilju pravovremene
naplate potraZivanja za koje Opcina vodi analiticku evidenciju.

Procedurom se utvrduje naplata prihoda, obracun i naplata dospjelih, a nenaplaéenih
potraZivanja te postupak otpisa dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja Opdine.

Clanak 2.

Prihodi se utvrduju i naplacuju sukladno zakonskim propisima, opéim i pojedinac¢nim aktima
Opcine Groznjan. Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Opcini GroZnjan, a koji je
prihod Prorac¢una Opcine.

Clanak 3.

Vlastiti prihodi Opc¢ine GroZnjan su:



1. Stalni prihodi su: komunalna naknada, komunalni doprinos, grobna naknada, porez na
koristenje javnih povrSina, porez na potrosnju alkoholnih napitaka u ugostiteljskim
objektima, prihodi od nekretnina i vlasni¢ko-imovinskih prava (zakup poslovnih prostora,
najam stanova, prihodi od prodaje imovine, prihodi od trajnog zakupa grobnih mjesta,
prihodi od naplate usluga parkiranja...)

2. Povremeni prihodi su: porez na promet nekretnina, porez na kuée za odmor, naknade za
koristenje javnih povrsina, prihodi od kamata te ostali prihodi utvrdeni posebnim propisima i
regulirani aktima Opc¢ine GroZnjan Grisignana.

Zajednicki prihodi: Porez na dohodak od nesamostalnog rada, prihodi od zakupa poljoprivrednog
zemljiSta u vlasnistvu Republike Hrvatske, prihodi od prodaje poljoprivrednog zemljista u
vlasniStvu RH, upravne pristojbe u skladu s posebnim zakonom.

Clanak 4.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja iz ¢lanka 3. stavka 1. ovog akta
obuhvadaju sljedece radnje: pismena opomena, mogucnost obrocne otplate, naplata putem
instrumenata plaéanja i pokretanja ovrsSnog postupka radi naplate potraZivanja.

Clanak 5.

Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja provodi se po sljedecoj

proceduri:
Redni Aktivnost IzvrSenje Rok Dokumenti
broj
1. Prikupljanje podataka | Procelnik JUO, Kontinuirano Zahtjevi, rjesenja,
potrebnih za tijekom godine | zamolbe, zapisnici
izdavanje: Referent za racunovodstvo
i naplatu prihoda,
- racuna,
Referent za komunalnu
- rjesenja djelatnost— komunalni
redar
2. Izdavanje rjeSenja za Procelnik JUO, Referent za | Komunalna Rjesenja
naplatu komunalnog racunovodstvo i naplatu naknada do
doprinosa, komunalne | prihoda 31.03,,
naknade i ostalih komunalni
opcinskih prihoda doprinosiisl.
kontinuirano
tijekom godine
3. Izdavanje Referent za ra¢unovodstvo | Kvartalno, Uplatnice

10




racuna/uplatnica za i naplatu prihoda mjesecno
komunalnu naknadu,
komunalni doprinos
te ostalih opdinskih
poreza
4, Kontrola potpunostii | Procelnik JUO, Mjesecno
to¢nosti podataka
Referent za racunovodstvo
i naplatu prihoda,
Referent za komunalnu
djelatnost— komunalni
redar
5. Unos podataka u Referent za raCunovodstvo | Dnevno Knjigovodstvene
sustav (knjizenje i naplatu prihoda kartice
izlaznih ra¢una u salda
kontima i glavnoj
knjizi)
6. Kontrola to¢nosti Referent za Dnevno
podataka racunovodstvo i naplatu
prihoda
7. Unos podataka u Referent za rac¢unovodstvo | Dnevno Knjigovodstvene
sustav (evidentiranje | i naplatu prihoda kartice
naplacenih prihoda u
glavnoj knjizi i salda
kontima)
8. Pracenje naplate Opcinski nacelnik, Dnevno Izvadak po racunu,
prihoda (analitika) kartica subjekta
Procelnik JUO,
Referent za racunovodstvo
i naplatu prihooda
9. Provjera aktivnosti Opcinski nacelnik, Sukcesivno, Opomene, prijava
duZnika pravne osobe, tijekom godine, | trazbine u
izdavanje opomena te Referent za ratunovodstvo pravne osobe stecajnom
po potrebi prijava i naplatu prihoda svaka 3 postupku
trazbine u stecajnom mjeseca, a
postupku fizicke osobe
svakih 6 mjeseci
10. Provjera postupanja Procelnik JUOQ, 30 dana nakon Opomene

po opomeni, u slucaju

Referent za racunovodstvo

slanja opomene

11




nenaplate 3alje se i naplatu prihoda
opomena pred ovrhu
11. Provjera postupanja Opcinski nacelnik, 30 dana nakon Opomena pred
po drugoj opomeni, u slanja druge ovrhu
sluaju nenaplate Referent za racunovodstvo opomene
Zalje se opomena i naplatu prihoda
pred ovrhu
12. Dostava podataka Referent za raCunovodstvo | Tijekom godine | Kartica kupca,
potrebnih za i naplatu prihoda kamatni list,
provedbu ovrhe od rieSenje s
strane procelnika JUO dostavnicom
13. Ovrha — prisilna Opcinski nacelnik, Tijekom godine | RjeSenje o ovrsi,
naplata potraZivanja ovrsni prijedlog
Procelnik JUO

Clanak 6.

Redovitim i aZurnim knjizenjem naplate opcinskih prihoda omogucuje se lakSe i tocno
pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja. S veéim duznicima i onima Ciji se dugovi
odnose na dulje vremensko razdoblje (6 mjeseci i viSe) potrebno je uskladiti saldo, narocito kad su
plac¢eni noviji racuni, a stariji su otvoreni.

Kod knjizenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je duznik
naveo poziv na broj, obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duZnik nije naveo
poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Clanak 7.

Opomene za pravne i fizicke osobe izlistavaju se najmanje dva puta godiSnje. Za duZnike
(pravne i fizicke osobe) odluku o obro¢nom plac¢anju dugovanja daje Opcinski nacelnik.

Clanak 8.

Nakon sto u roku od 30 dana nije naplacen dug, postupak ovrhe provodi se po slijedecoj

proceduri:
Redni Aktivnost IzvrSenje Rok Dokumenti
broj
1. Utvrdivanje Referent za Pravovremeno, odnosno | Rjesenje,
knjigovodstvenog racunovodstvo i | prije nego sto dode do knjigovodstvena
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stanja duznika

naplatu prihoda

zastare potraZivanja

evidencija duznika,
kartice i racuni

Kompletiranje svih Referent za Po potrebi Rjesenje s
potrebnih priloga: racunovodstvo i dostavnicom,
vjerodostojna ili ovrSna | naplatu prihoda knjigovodstvena
isprava, kartica duznika, kartica ili racuni,
obracun kamata i obracun kamata,
njihovo prosljedivanje opomena pred
procelniku JUO ovrhu
Prosljedivanje svih Procelnik JUO Po potrebi RjeSenje s

priloga iz tocke 2.
pravnoj sluzbi

dostavnicom,
knjigovodstvena
kartica ili racuni,
obracun kamata,
opomena pred
ovrhu

Izrada rjeSenja o ovrsi
ili prijedloga za ovrhu

Procelnik JUO

Najvise dva dana od
pokretanja postupka,
odnosno dostave
potrebnih priloga

RjeSenje o ovrsi ili
prijedlog za ovrhu

Ovjerai potpis rjeSenja
o ovrsi/prijedloga za
ovrhu

Procelnik JUO

Najvise dva dana od
izrade rjesenja/prijedloga
za ovrhu

Dostava prijedloga za
ovrhu javhom
biljezniku, odnosno
dostava rjeSenja o ovrsi
ovrseniku preporuceno
s povratnicom

Administrativni
tajnik

Najvie tri dana od ovjere
i potpisa

Pecat kojim se
potvrduje otprema
s datumom
otpreme na
koSuljici spisa

Izvrsnost rjesenja —
stavljanje klauzule
izvrSnosti na rjesSenje
(ovjera i potpis)

Procelnik JUO

Najvise dva dana od
nastupanja izvrSnosti
rieSenja

Klauzula izvrsnosti
na rjesenju

Dostava rjeSenja na
naplatu FINA-iili na
zabiljezbu zabrane
otudenja ukoliko se
radi o ovrsi na
pokretnine

Referent za
raCunovodstvo i
naplatu
prihoda,

Administrativni
tajnik

Odmah po stavljanju
klauzule izvrsnosti

Dopis kojim se
izvrSno rjesSenje
dostavlja FINA-i
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9. Priprema prijedloga za | Procelnik JUO, Tijekom godine Pisani razlozi za
otpis spornih kontinuirano, a najkasnije | otpis

potraZivanja Referent za do 31.12. tekuce godine

racunovodstvo i
naplatu prihoda

Nakon sto u toku od 15 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena pred ovrhu, izdaju
se rjeSenja o ovrsi/ovrini prijedlozi za sve duZnike, osim onih koji su eventualno s Opdinskim
nacelnikom sklopili nagodbu o obroc¢noj otplati duga. Ako se rjesenje o ovrsi za koje je poslano
ovrseniku vrati neuru¢eno naznakom dostavljaca , Obavijesten nije podigao posiljku“, rjesenje ce se
pokusati ponovno uruditi putem poste.

Ukoliko se rjeSenje o ovrsi koje je poslano ovrSeniku vrati s naznakom dostavljaca
,Otputovao” ili ,Odselio” pravna sluzba ¢ée od MUP-a dopisom zatraziti dostavljanje podataka o
novom prebivaliStu ovrseniku. Uz dopis se Salje preslika rjeSenja o ovrsi. Po primitku odgovora od
MUP-a rjeSenje o ovrsi se jo$ jednom Salje na adresu navedenu u potvrdi MUP-a o prebivalistu.

Ukoliko se rjesenje ne moZe dostaviti ovrSeniku niti na nacin opisan u stavku 1. i 2. ovog
¢lanka onda se dostava rjeSenja obavlja javhom objavom na oglasnoj ploci ili na sluzbenim
internetskim stranicama Opdéine, rjeSenje dostavljeno na ovakav nacin se smatra dostavljenim
istiekom osmog dana od dana javne objave.

Ukoliko u roku od 15 dana od primitka rjeSenja o ovrsi ne bude podmiren dug o ovrsi, poduzet ce se
postupak prisilne naplate potraZivanja putem FINE.

Clanak 9.

Za potraZivanja za koja se utvrdi da su iz bilo kojeg razloga sporna te da je neizvjesna njihova
naplata, referent za racunovodstvo i naplatu prihoda tijekom godine vodi evidencije spornih
potraZivanja.

Otpis potrazivanja vrsit ¢e se u slijedeéim slucajevima:

a) kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa, jer su u postupcima stecajeva i likvidacijama ili

b) kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa, uslijed nastupanja zastare sukladno vazecim
zakonskim propisima, a duznik se u postupku naplate pozove na zastaru potraZivanja,

c) kada se utvrdi da su iznosi potraZivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i pokrice
sudskih troskova, odnosno da bi troskovi naplate potrazivanja bili u nesrazmjeru s visinom
potrazivanja,

d) kada se utvrdi da potraZzivanja nemaju valjani pravnu osnovu,

e) u slucajevima izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti — prema Zakljucku Opcinskog
nacelnika,

f) u drugim sluéajevima, a sukladno propisima koji reguliraju podrucdja koja nisu prethodno
navedena.
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Clanak 10.

Evidencije spornih potraZivanja referent za racunovodstvo i naplatu prihoda dostavlja
Opcinskom nacelniku najkasnije do 30.11. tekuce godine za svaku godinu sa prijedlogom za otpis uz
koji je potrebno na uvid priloziti:

a) financijsku dokumentaciju iz analiticke evidencije proracuna, pojedinacno za svakog duznika,
b) dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate potraZivanja (opomene, utuZenje, ovrha i dr.),
c) obrazloZiti razloge prijedloga otpisa,

d) potraZivanja otpisuje Opcinski nacelnik ili Opéinsko vijece, ovisno o visini duga.

Clanak 11.

Donosenjem ove procedure prestaje vaziti Proces naplate prihoda od 16.11.2016.g.

Clanak 12.

Procedura naplate prihoda, obracuna i naplate dospjelih, a nenaplac¢enih potraZivanja stupa
na snagu danom donosSenja te ée se objaviti u ,,Sluzbenim novinama Opc¢ine Groznjan Grisignana“ te
na internetskoj stanici Opéine Groznjan (wWww.groznjan-grisignana.hr).

KLASA: 470-01/19-01/08
URBROJ: 2105/06-02/1-19-1
GrozZnjan, 28. listopada 2019. Godine

Opcinski nacelnik:

Claudio Stocovaz, prof., v.r.

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Opcéine Groznjan (,,SluZzbene novine Opéine GrozZnjan Grisignana“, broj:
03/09, 03/13 i 11/18), a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine”
Republike Hrvatske, broj: 111/18) i odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine” Republike Hrvatske, broj:
95/19), nacelnik Opcine Groznjan Grisignana donosi

PROCEDURU BLAGAINICKOG POSLOVANJA

Clanak 1.

Procedurom blagajnickog poslovanja ureduje se blagajnicko poslovanje Opéine Groznjan,
poslovne knjige i dokumentacija u blagajnickom poslovanju, kontrola blagajnickog poslovanja,
tretman manjkova i viskova u blagajni, pladanje gotovim novcem, kao i druga pitanja vezana za
blagajnicko poslovanje.
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Clanak 2.

Gotovinu Opd¢ine GroZnjan Cine:

- novéana sredstva naplaéena od fizickih i pravnih osoba,

- nov€ana sredstva podignuta s transakcijskog racuna Opcine Groznjan,
- novc¢ana sredstva koja se nalaze u blagajni Opéine GroZnjan.

Clanak 3.
U Opdini GroZnjan se vodi glavna blagajna te se sav promet gotovinskih novcanih sredstava
evidentira u glavnoj blagajni.

Clanak 4.

Blagajnicko poslovanje evidentira se preko:

- naloga za naplatu (uplatnica),

- naloga za isplatu (isplatnica),

- dnevnika blagajni¢kog poslovanja.

Blagajnicke poslove vezane uz glavnu blagajnu obavlja Referent za proracun, financije i
racunovodstvo, a duZan je voditi evidenciju blagajnickog poslovanja (uplatnice, isplatnice, dnevnik
blagajnickog poslovanja i popratne priloge - racune, naloge, potvrde).

Blagajnic¢ko poslovanje se vodi ru¢no.

Clanak 5.

Gotovinska novcana sredstva drze se u kasi blagajne kojom rukuje Referent za proracun,
financije i radunovodstvo koji je odgovoran za naplatu, isplatu i stanje gotovine u blagajni. Referent
za proracun, financije i raunovodstvo duZan je raditi obracun blagajne, evidentirati blagajni¢ko
poslovanje glavne knjige te je odgovoran za gotovinska sredstva u glavnoj blagajni.

Kontrolu blagajni¢kog poslovanja obavlja Referent za racunovodstvo i naplatu prihoda.

Clanak 6.
U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedeée naplate:
- podignuta gotovina s transakcijskog rac¢una,
- pausalna naknada za parkiranje,
. prihodi od prodaje suvenira Jazz festivala i monografija Groznjana.

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedede isplate:

- polog gotovine na transakcijski racun Opcine,

- pladanje nabavljenih dobara i usluga,

- dnevnice i troskovi sluzbenih putovanja,

- isplate socijalno ugrozenim osobama,

- ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

Clanak 7.

Isplate i naplate koje se evidentiraju u glavnoj blagajni, mogu se obavljati samo na temelju
prethodno izdanog dokumenta kojim se odobrava naplata odnosno isplata (racun, nalog, odluka ili
drugi vazedi dokument).

Blagajnicki dnevnik s dokumentima o isplati i naplati prije njegove predaje u racunovodstvo
mora imati Zig s potpisom od strane blagajnika te potpis od strane primatelja tj. isplatitelja.

Clanak 8.

Svaki dokument u vezi s gotovinskom isplatom i uplatom mora biti numeriran i popunjen
tako da iskljuc¢uje mogucnost naknadnog dopisivanja.
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Ispisivanje i potpisivanje dokumenta o isplati i naplati je jednokratno, s dvije kopije i
izvornikom za potrebe primatelja, tj. platitelja, raCunovodstva i blagajne.

Clanak 9.

Naplate u glavnu blagajnu polazu se u roku od 3 radna dana na transakcijski racun Op¢ine
Groznjan Grisignana.

Glavna blagajna se vodi dnevno, a zakljuCuje se dnevno, kad se utvrduje stvarno stanje
blagajne.

Referent za proracun, financije i racunovodstvo obavezno vodi blagajni¢ki dnevnik u koji
unosi i podatke o utvrdenom stvarnom stanju i iskazuje eventualni visak ili manjak.

Jedan primjerak blagajnickog dnevnika sa svim prilozenim dokumentima o naplatama i
isplatama dostavlja se u Referentu za racunovodstvo i naplatu prihoda na knjizenje.

Clanak 10.
Maksimalni iznos novca (blagajnicki maksimum) iznosi 10.000,00 kuna Sto je odredeno
Odlukom broj: KLASA: 450-11718-01/01, URBROJ: 2105/06-02/1-18-1 od 21. prosinca 2018. godine.
U svim situacijama u kojima je to propisano i moguce, preporucuje se bezgotovinsko placanje
putem transakcijskog racuna Opcine Groznjan Grisignana.

Clanak 11.
Procedura blagajnickog poslovanja stupa na snagu danom donosenja te ¢e se objaviti u

»Sluzbenim novinama Opdéine GroZnjan Grisignana” te na internetskoj stanici Opcine GroZnjan
Grisignana (www.groznjan-grisignana.hr).

KLASA: 470-01/19-01/11
URBROJ: 2105/06-02/1-19-1
GrozZnjan, 28. listopada 2019. godine

Opcinski nacelnik:
Claudio Stocovaz, prof., v.r.

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Opcine GroZnjan (,Sluzbene novine Opcine GroZnjan Grisignana“, broj:
03/09 03/13 i 11/18), a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine”
Republike Hrvatske, broj: 111/18) i odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine” Republike Hrvatske, broj:
95/19), nacelnik Opcine Groznjan Grisignana donosi

PROCEDURU IZDAVANJA | OBRACUNA PUTNIH NALOGA
Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura izdavanja i obracuna putnih naloga duznosnika te

sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela u Op¢ini GroZznjan Grisignana, osim ako
posebnim propisom nije drugacije odredeno.
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Clanak 2.

Postupak izdavanja i obracuna putnih naloga provodi se po sljedeéoj proceduri:

proracun,
financije,
raCunovodstvo i
isplate

provjera obrac¢unatog
putnog naloga,
prosljedivanje
obracunatog putnog
naloga na potpis
opcinskom nacelniku,
isplacivanje troskova po
putnom nalogu putem
blagajne ili na racun
duZnosnika/ sluzbenika/
namjestenika koji je bio
na sluzbenom putu

Redni Aktivnost Odgovorna Dokument Rok
broj osoba
1. Prijedlog/ zahtjev za Opcinski nacelnik | Zahtjev za sluzbeni put uz | Tijekom tekuée
upucivanje ili osoba koju navodenje opravdanosti godine
duznosnika/ nacelnik ovlasti sluzbenog puta
sluzbenika/
namjestenika na
sluzbeni put
2. Razmatranje zahtjeva | Opdinski nacelnik | Naredba za izdavanje Tri dana od dana
za sluzbeni put ili osoba koju putnog naloga, ukoliko je | zaprimanja
nacelnik ovlasti zahtjev za sluzbeni put prijedloga/zahtjeva
opravdan i u skladu s
Proracunom
3. Izdavanje putnog Administrativni Putni nalog potpisan od 1 dan prije
naloga referent opcinskog nacelnika ili sluzbenog
osobe koju nacelnik putovanja
ovlasti, upisan u Knjigu
putnih naloga
4, Obracun putnog Duznosnik/ Popunjavanje dijelova U roku 3 dana od
naloga sluzbenik/ putnog naloga, prilaganje | dana povratka sa
namjesStenik koji | dokumentacije potrebne | sluzbenog puta
je bio na za obracun troskova
sluzbenom putu putovanja, dostavljanje
pisanog izvjes¢a o
rezultatima sluzbenog
puta, obracunavanje
troskova prema priloZzenoj
dokumentaciji, ovjera
putnog naloga
potpisivanjem i
prosljedivanje
obracunatog putnog
naloga s prilozima na
daljnje postupanje
5. Isplata putnog naloga | Referent za Matematicka i formalna U roku 8 dana od

dana zaprimanja
zahtjeva za isplatu
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6. Likvidacija i Referent za Likvidacija putnog naloga i | Krajem mjeseca na
evidentiranje isplate proracun, evidentiranje isplate u koji se odnosi
putnog naloga financije, racunovodstvenom

racunovodstvo i sustavu.
isplate
Clanak 3.

Procedura izdavanja i obracuna putnih naloga stupa na snagu danom donosenja te ce se
objaviti u ,Sluzbenim novinama Opcine GroZnjan Grisignana” te na internetskoj stranici Opcine
Groznjan Grisignana (www.groznjan-grisignana.hr).

KLASA: 470-01/19-01/09
URBROIJ: 2105/06-02/1-19-1
Groznjan, 28. listopada 2019. godine

Opcinski nacelnik:
Claudio Stocovaz, prof., v.r.

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Opcine GroZnjan (,Sluzbene novine Opcine GroZnjan
Grisignana“, broj: 03/09, 03/13 i 11/18), a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(,Narodne novine” Republike Hrvatske, broj: 111/18) i odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine“ Republike
Hrvatske, broj: 95/19), nacelnik Opéine GroZnjan Grisighana donosi

PRAVILNIK
O NACINU KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom odreduje se nacin koristenja sluzbenih automobila za sluzbene potrebe.

SluZbene potrebe u smislu ovog Pravilnika podrazumijevaju poslove iz nadleznosti opcinskog
nacelnika Opc¢ine GroZnjan Grisignana (u daljnjem tekstu: opéinski nacelnik), Opéinskog vije¢a Opéine
Groznjan Grisignana (u daljnjem tekstu: Opcinsko vijece) i Jedinstvenog upravnog odjela Opdcine
Groznjan Grisignana (u daljnjem tekstu: Jedinstveni upravni odjel).

Clanak 2.
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Pravo na koristenje sluzbenih automobila pripada:

- opcinskom nacelniku,

- zamjeniku opc¢inskog nacelnika,

- ¢lanovima Opdinskog vijeca,

- sluzbenicima i namjestenicima Jedinstvenog upravnog odjela, kada su duzni obaviti sluzbeni
posao iz svog djelokruga rada, a po prethodnom odobrenju opcinskog nacelnika.

KoriStenje sluzbenih automobila za potrebe korisnika izvan Opcine GroZnjan Grisignana, kao i
za druge potrebe odobrava isklju¢ivo opéinski nacelnik, a u njegovoj odsutnosti osoba koju on ovlasti.

Korisnici sluzbenih automobila moraju imati vaze¢u vozacku dozvolu te se pridrzavati odredbi
Zakona o sigurnosti prometa na cestama.

Clanak 3.

Sluzbeni automobili koriste se prema rasporedu kojeg odreduje opcinski nacelnik, a na
temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga koji je potpisan i ovjeren od strane opdéinskog
nacelnika.

U slucaju odsutnosti ili sprijeCenosti opcéinskog nacelnika, putni nalog potpisuje i ovjerava
zamjenik opc¢inskog nacelnika, uz znanje opc¢inskog nacelnika.

Korisnik sluzbenog vozila duzan je u izdanom putnom nalogu upisati stanje kilometara na
pocetku i na kraju puta za svaki dan upotrebe sluZbenog vozila, kratko opisati razlog koristenja
sluzbenog vozila i naznaciti relaciju na kojoj je sluzbeno vozilo koristio.

Clanak 4.
SluZbena vozila koriste se u pravilu za vrijeme radnog vremena.

Sluzbena vozila mogu se koristiti i izvan radnog vremena ukoliko to zahtijevaju potrebe
sluzbenog puta ili iznimnog obavljanja poslova iz svog djelokruga rada koji se tijekom radnog
vremena nisu mogli zavrsiti, uz prethodno odobrenje opcinskog nacelnika.

Clanak 5.

Opcinski nacelnik i zamjenik opcinskog nacelnika mogu privatne automobile koristiti za
obavljanje sluzbenih potreba iz svog djelokruga rada samo ukoliko nema raspoloZivog odgovarajuéeg
sluzbenog automobila.

Korisnicima iz stavka 1. ovog ¢lanka isplacuje se naknada za uporabu privatnog automobila u
sluzbene potrebe u iznosu odredenom Odlukom o visini dnevnice za sluZbeno putovanje u zemlji i
visini naknada za drzavne duZnosnike, suce i druge pravosudne duZnosnike, te ostale zaposlene koji
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se financiraju iz sredstava drzavnog proracuna, a Cija prava nisu uredena kolektivnim ugovorima
(,Narodne novine” Republike Hrvatske, broj: 117/12).

Clanak 6.

Ukoliko se ne moZe osigurati odgovarajuci sluzbeni automobil, pravo na koristenje privatnog
automobila za sluzbene potrebe pripada i ostalim korisnicima iz ¢lanka 2. stavka 1. ovog Pravilnika,
kada su duzni obaviti odredeni sluzbeni posao, po prethodnom odobrenju opcinskog nacelnika.

Korisnicima iz stavka 1. ovog ¢lanka pripada naknada za uporabu privatnog automobila u
sluzbene potrebe u iznosu odredenom Odlukom o visini dnevnice za sluzbeno putovanje u zemlji i
visini naknada za drzavne duznosnike, suce i druge pravosudne duznosnike, te ostale zaposlene koji
se financiraju iz sredstava drZavnog proracuna, a Cija prava nisu uredena kolektivnim ugovorima
(,Narodne novine” Republike Hrvatske, broj: 117/12).

Clanak 7.

Za vrijeme koristenja sluzbenog automobila korisnici su duZzni voditi evidenciju o izvrSenim
radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog radnog lista kojim je zaduZen
sluzbeni automobil.

Putni radni list obavezno sadrzi:

- datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja koristi sluzbeni automobil,
- lokaciju na koju korisnik sluzbenog automobila putuje,
- svrhu putovanja,
- vrijeme i trajanje putovanja,
- datum ivrijeme kretanja na put i podatak o pocetnoj kilometraZi sluzbenog automobila,
- datumivrijeme povratka s puta i zavrsna kilometraZa sluzbenog automobila,
- podatke o osteéenjima i nedostacima na sluzbenom automobilu,
- potpis ovlastene osobe i pecat.
Na kraju mjeseca, ispunjeni putni radni list zakljuCuje se i predaje racunovodstvu.

Clanak 8.

Sluzbeni automobili moraju biti ispravna za voZnju $to se utvrduje preventivnim i redovitim
tehnickim pregledom.

O odrzavanju automobila brine se korisnik automobila, odnosno osoba koju odredi opéinski
nacelnik.

Korisnici su duzni prilikom koristenja sluzbenih automobila postupati paznjom dobrog
gospodara te u skladu s uobic¢ajenim nacinom upotrebe.
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Radi osiguranja normalnog koristenja sluzbenih automobila, korisnici su duzni brinuti o
tehnickoj ispravnosti automobila i obvezni prigodom preuzimanja automobila izvrsiti uobicajeni
vizualni pregled vozila (vanjska osStecenja, prazna guma i sl.) te po potrebi dopunsku kontrolu ulja,
rashladne tekudine, pritiska u gumama i slicno te sve primjedbe vezane uz koristenje sluzbenog
automobila navesti prilikom razduZivanja automobila.

Clanak 9.

U slucaju da po potrebi ili tijekom potrebe koristenja sluzbenog automobila postoji potreba
za dopunom spremnika goriva, korisnici su duzni napuniti spremnik goriva odgovaraju¢im pogonskim
gorivom.

Korisnici sluzbenog automobila obvezni su sve raCune za pogonsko gorivo, mazivo i sl.
predavati racunovodstvu odmah po povratku s puta, radi evidentiranja nastalih troskova.

Clanak 10.

Korisnici sluZzbenog automobila duZzni su u slucaju prometne nezgode ili oStedenja
automobila, kao i u slu€aju kvara na sluzbenom automobilu, odmah o tome obavijestiti opcinskog
nacelnika i Jedinstveni upravni odjel, odnosno kada je to potrebno pozvati policiju radi izvrsenja
ocCevida i sastavljanja zapisnika.

Clanak 11.

Ukoliko korisnici sluZzbenog automobila za vrijeme koristenja istog svojom krivnjom ili
nepaznjom pocine neki od prometnih i/ili drugih prekr$aja utvrdenih Zakonom o sigurnosti prometa
na cestama ili drugim propisom te za isti budu novéano kaznjeni, duzni su u cijelosti i pravovremeno
podmiriti troSkove kazne.

Clanak 12.
Sluzbena putovanja u zemlji i u inozemstvu odobrava opdéinski nacelnik.

Korisnici prava na sluzbena putovanja obvezni su prije putovanja i ispostavljanja putnog
naloga, a zbog odobravanja sluzbenog puta izvijestiti opéinskog nacelnika o svrsi putovanja ili prilozZiti
poziv ili drugi dokaz po kojemu je potrebno sluzbeno putovanje.

Po povratku sa sluzbenog putovanja, nositelj putnog naloga obvezan je saciniti pisano
izvjesce o putovanju sa sljedecim sadrzajem:

- vrijeme polaska na put,

- podatke o prijevoznom sredstvu (marku i reg. oznaku sluzbenog vozila),
- razlog putovanja,

- vrijeme povratka s putovanja.
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Clanak 13.

Pravilnik o uvjetima i nacinu koriStenja sluzbenih automobila Op¢ine GroZnjan Grisignana
stupa na snagu danom donosSenja te ¢e se objaviti u ,Sluzbenim novinama Opdéine GroZnjan
Grisignana“ te na internetskoj stanici Opéine GroZnjan Grisignana (www.groznjan-grisignana.hr).

KLASA: 470-01/19-01/13
URBROJ: 2105/06-02/1-19-1

Groznjan, 29. listopada 2019. godine

Op¢inski nacelnik:

Claudio Stocovaz, prof., v.r.

"Sluzbene novine Opcine GroZnjan - Gazzetta ufficiale del Comune di Grisignana" — Sluzbeno glasilo
Opcine Groznjan Grisignana

Izdavac: Opcina GroZnjan — Comune di Grisignana ; Urednistvo: 52429 GroZnjan, Umberta Gorjana 3,
Tel. (052) 776-131i 776-349, fax. (052) 721-131; E-mail: opcina@groznjan-grisignana.hr

Web: www.groznjan-grisignana.hr

Odgovorni urednik: Valerija DeSkovi¢ — Mirosav mag.oec.

Izlazi po potrebi

IBAN: HR2824020061813800002 kod Erste & Steiermaerkische dd Buje
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