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UPUTU O NA.INU KOMUNIKACIJE IZMEEU OPCINE GROZNJAN
GRISIGNANA I PRORATI-INSKOG KORISNIKA

Ovom Uputom ureduje se nadin komunikacije izmedu Op6ine GroZnjan Grisignana (u daljnjem tekstu
Op6ine) i njenog proradunskog korisnika vezano uz koordinaciju aktivnosti u cilju udinkovite
provedbe:

- Zakona o proradunu (.,Narodne novine" broj I l4l21),
- Zakona o fiskalnoj odgovomosti (,,Narodne novine" broj I ll/18),
- Zakona o sustavu unutarnjih kontrola ujavnom sektoru (,.Narodne novine" broj 78/15 i

102/19).

2. PRORA.UNSKI KORISNIK OPCINE GROZNJAN GRISIGNANA

Navedeni proratunski korisnik, kao isvaki novoosnovani proradunski korisnik Opcine, du2ni su u
svom radu primjenjivati ove Upute.

3. PLANIRANJEPRORA.UNA

Metodologija za izradu prijedloga financijskog plana odnosno proraduna jedinice lokalne i podruine
(regionalne) samouprave propisanaje Zakonom o proradunu i pod zakonskim aktima kojima se regulira
provedba Zakona, ponajprije Pravilnikom o proradunskom raiunovodstvu i radunskom planu i
Pravilnikom o proraiunskim klasifikacijam4 kao i Uputama Ministarstva financija za izradu proraiuna
jedinice lokalne i podrudne (regionalne) samouprave.

Jedinstveni upravni odjel Op6ine na temelju Uputa Ministarstva financija izraduje upute za izradu
prijedloga proraduna odnosno financijskog plana proradunskog korisnika za naredno trogodi5nje
razdoblje idostavlja ih proradunskom korisniku u zadanom roku.

Upute sadrZe:

- Metodologiju izrade proraduna i financijskog plana
- Procjenu prihoda i rashoda Opdine
- Visinu financijskog plana s utvrdenim ,,dvojnim limitima" kojima se utvrduje jedan limit za

provedbu postoje6ih programa iaktivnosti, a drugi za uvotlenje novih odnosno promjenu postoje6ih
programa odnosno aktivnosti.
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Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" broj 1 I I /l 8) nadelnik Op6ine GroZnjan
Grisignana donosi:

l. uvoD

Ministarstvo financija objaviloje Registar proradunskih korisnika (,.Narodne novine" broj 60/20).
Opiina Gro2njan Grisignana u svojoj nadleZnosti ima slijede6eg proradunskog korisnika:

- Polivalentni kultumi centar Gro2njan



Po primitku Uputa proraaunski korisnik pristupa izradi prijedloga financijskog plana, pri demu je duian
pridrZavati se Uputom zadanih limita odnosno odgovoran je za zakonito i pravilno planiranje i
izvrSavanje fi nancijskog plana.

Prijedlog financijskog plana proradunskog korisnika mora biti izraden u skladu s proradunskom

klasifikacijom i dostavljen Jedinstvenom upravnom odjelu Op6ine. JUO Op6ine analizirati 6e Prijedlog
financijskog plana proradunskog korisnika sa limitima iz Uputa i o tome izvijestiti Nadelnika. Prijedlog
financijskog plana proradunskog korisnika potrebno je izraditi na propisanom obrascu, a plan rashoda

po pozicijama proraduna Op6ine GroZnjan Grisignana.

Nadelnik ie razmotriti i preispitati prijedlog financijskog plana i usporediti ih sa raspoloZivim prihodima

te preispitati opravdanost visine pojedinih rashoda. Prijedlog cjelovitog Proraduna JUO Opiine
dostavlja Nadelniku. UravnoteZeni Prijedlog proraduna Nadelnik dostavlja Op6inskom vije6u na

dono5enje.

Nakon Sto Opiinsko vijeie donese proradun, Op6inski naielnik ie izvijestiti proradunskog korisnika o

dodijeljenima sredstvima. a Ravnatelj proraiunskog korisnika obvezan je donijeti financijski plan do

3 I . 12. tekuie godine za slijedeiu proradunsku godinu.

4. IZVRSAVANJEPRORA'UNA

lsplate proradunskom korisniku vrie se na temelju zahtjeva koje proradunski korisnik Salje opcinskom

nadelniku. Zahtjev za isplatu sredstava mora sadr2avati sve priloge (radunE, ugovore, obradune...).

Zahtjev mora biti u skladu s financijskim planom proradunskog korisnika, kako u vrsti tro5ka tako i u

planiranim iznosima.

Opiinski nadelnik potpisuje zahtjev za isplatu sredstava kojeg Salje proielnici kroz pisamicu, nakon

odobrenja- prodelnica ga prosljeduje na placanje Struanom suradniku za financije i proradun.

Ako postoji potreba za izmjenom ukupno planiranih sredstava (smanjenje ili pove6anje) tada je to
mogu6e provoditi unutar lzmjena i dopuna proraduna Op6ine, te je proradunski korisnik duZan JUO

Op6ine podnijeti zahtjev za izmjenom financijskog plana ili zahtjev za preraspodjelu sredstava o dijem

provotlenju je nadle2an Odsjek za proraaun i financije Opiine.

5. NA.IN IZVJESTAVANJA

Jedinstveni upravni odjel Opdine i proradunski korisnik duZni su pratiti realizaciju zajednidkih ciljeva i

provedbu programa odnosno projekata i aktivnosti.

Proradunski korisnik Opdine duZan je Nadelniku dostaviti polugodi5nji i godi5nji lzvjeStaj o izvr5enju

financijskog plana zajedno s obrazloZenjem realizacije postavljenih ciljeva. osNarenih rezultata i

utroSenih sredstava.

polugodi5nji izvjestaj o izvrSenju financijskog plana duZan je dostaviti do 10. srpnja teku6e godine, a

godisnji izvjestaj o izvrSenju financijskog plana do l5 veljade tekuie godine za prethodnu godinu.

Temeljem dobivenih podataka, Odsjek za proradun i financije Op6ine sastavlja objedinjeni polugodiinji
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odnosno godi5nji izvjeStaj o izvrSenju proraduna Opcine kojeg podnosi nadelniku i Op6inskom vijeiu
sukladno rokovima propisanim Zakonom o proradunu i Pravilnikom o polugodiSnjem i godiSnjem
izvjeStaju o izvrienju proraiuna.

Proradunski korisnik Op6ine duZan je dostaviti Odsjeku za proradun i financije Opdine slijedede
financijske izvje5taje u rokovima kako slijedi:

- Za razdoblja od l. sijednja do 31. oZujka iod l. sijednja do 30. rujna: Izvje5taj o prihodima i
rashodima, primicima i izdacima u roku od l0 dana po isteku izvjeStajnog razdoblja

- Za razdoblje od l. sijednja do 30. Iipnja: Izvjeitaj o prihodima i rashodima, primicima i

izdacima, izvje5taj o obvezama i Bilje5ke u roku od l0 dana po isteku izvje5tajnog razdoblja
- Za ruzdoblje od l. sijednja do 31. prosinca: Bilancu, Izvje5taj o prihodima i rashodima,

primicima i izdacim4 lzvje5taj o rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji, Izvje5taj o
promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza, Izvjestaj o obvezama i Bilje5ke do 31.
sijednja teku6e godine za prethodnu godinu

Sva prethodno navedena Izvje5ia potrebno je dostaviti u pisanom obliku te u elektronskom formatu
otvorenom za daljnje koriStenje u svrhu izrade konsolidiranog izvjeitaja o izvr5enju proraduna Op6ine.

6. SUSTAV UNUTARNJIH KONTROLA

Op6inaje u obvezi suratlivati i koordinirati unutamju kontrolu s proradunskim korisnikom u dijelu koji
se odnosi na davanje uputa proraiunskom korisniku u vezi zakonitog, ekonomidnog, namjenskog i

svrhovitog troSenja proradunskih sredstava i kontrole tro5enja.

6,1. lzjava o liskalnoj odgovornosti

ielnik proradunskog korisnika duZanje Izjavu o fiskalnoj odgovomosti zajedno sa prilozima dostaviti
Op6ini najkasnije do 28.veljade tekuie godine za prethodnu godinu.

Za proradunskog korisnika izvrSiti 6e se formalna i suStinska kontrola dostavljenih Izjava iUpitnika o
fiskalnoj odgovomosti.

Provjera formalnog sadr2aja dostavljenih lzjava i upitnika provesti ie se na nadin da se uwrdijesu li:

- predani svi propisani dokumenti

- u izjavama delnika proradunskog korisnika navedena podrudja za kojaje u Upitniku o fiskalnoj
odgovomosti uturdeno da postoje slabosti i nepravilnosti

- za utvrdene slabosti inepravilnosti sastavljeni Planovi otklanjanja slabosti i nepravilnosti

- za Planove otklanjanja slabosti i nepravilnosti iz prethodnih razdoblja izratlena lzvjeS6a o
otklonjenim slabostima i nepravilnostima.

Ukoliko se uwrdi da nisu dostavljeni svi formalno propisani dijelovi lzjave o fiskalnoj odgovomosti
pozvati ce se proradunskog korisnika na dopunu dostavljene lzjave.

SuStinska provjera sadrZaja lzjave o fiskalnoj odgovomosti provodi se na odabranom uzorku pitanja iz
Upitnika o fiskalnoj odgovomosti i za dostavljena lzvje56a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima
prethodne godine na nadin da se od proraiunskog korisnika zatraii doslava preslika dokazne
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dokumentacije kojaje bila podloga za davanje potvrdnog/negativnog/djelomidnog odgovora u Upitniku
o fiskalnoj odgovornosti ili, ukoliko se procijeni potrebnim, izvrSi uvid na licu mjesta u dokumentaciju
prema referencama iz Predmeta o fiskalnoj odgovornosti

6,2. Upravljanje rizicima

Celnik proradunskog korisnika odgovoran je voditi raduna o rizicima koji bi mogli biti prijetnja

ostvarenju ciljeva te u skladu s odekivanim rizicima provoditi prikladne i udinkovite prethodne i

naknadne kontrole u svrhu usmjeravanja poslovanja k Zeljenom cilju. eelnik proradunskog korisnika
duZan je provoditi aktivnosti za smanjenje rizika koje su usmjerene na oduvanje vrijednosti imovine
kojom raspolaZe proradunski korisnik, spredavanje nastanka obveza na teret proradunskog korisnika za

koje nisu osigurana sredstva u proradunu Op6ine odnosno financijskom planu proradunskog korisnika,

spredavanje nenamjenskog troienje proradunskih sredstava.

7. ZAKLJU.AK

Ovom Uputom utvrdene su minimalne obveze koje je nuZno izvr5avati u svrhu razvoja suradnje izmetlu

Op6ine i proradunskog korisnika iz njegove nadleZnosti te iste ne iskljuduju obveze koje proizlaze iz

zakona ipodzakonskih propisa koje ureiluje podrudje proraduna i sustava unutamjih kontrola ujavnom
sektoru.

Ova uputa stupa na snagu danom donoienja iobjaviti 6e se na sluZbenoj web stranici Op6ine.

KLASA: 400-05 t22-01 /02
URBROJ: 2t 63 - I 8-021 1 -22- I

GroLnjan, 4 .4.2022. godine

NAEENIK:

Claudio Stocovaz, dipl. politolog
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